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1 Revisioni

VERSIONI DATA AUTORE ATTIVITA
Versione 1.0 18/11/2014 Creazione Documento
Versione 2.0 30/06/2016 Inserimento Funzioni

Monitoraggio TFR

Inserimento dettaglio assegni
del conguaglio

Inserimento dettaglio
eventuali assenze nell’ordine
di pagamento

Versione 3.0 31/12/2016 Visualizzazione importo per
singola rata in Calcolo
Assegno Familiare
Eliminazione colonna
Importo IS nel dettaglio
Pratica TFR

Versione 4.0 01/03/2020 Acquisizione contratti fino al
termine e annuali

Nuovo stato contratto

Introduzione

Il “Sistema di Monitoraggio Contratti Scuola”:

Consente il monitoraggio dello stato di lavorazione dei singoli contratti pervenuti dal
MIUR tramite cooperazione applicativa;

Consente I’interrogazione per estremi contratto (codice contratto e codice personale
SIDI), codice fiscale, periodo di riferimento, anno scolastico, stato di lavorazione,
estremi protocollo, codice scuola;

Fornisce informazioni sintetiche riguardanti: estremi del beneficiario, estremi

identificativi e periodo di riferimento del contratto, stato di lavorazione, qualifica e
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categoria personale (DOC, ATA, ...), codice scuola.

Per ogni contratto viene fornita una scheda di dettaglio contenente i dati giuridici del
contratto, la lista delle eventuali variazioni di stato giuridico collegate (assenze) e la lista
degli importi (con indicazione di lordo, riduzioni, ritenute previdenziali e IRAP) distinti per
rata/emissione; in quest’ultima lista sono presenti anche gli eventuali conguagli e gli assegni
per ferie non godute.

Per ciascuna rata € possibile, poi, accedere ad una schermata di dettaglio contenente
I’articolazione nei vari assegni, con indicazione del tabellare, lordo ed eventuali riduzioni.
Per ciascuna Variazione Stato Giuridico (assenza) € possibile accedere ad una schermata di
dettaglio contenente gli estremi provvedimento ed i dettagli giuridici della Variazione Stato

Giuridico (protocollo, ore assenza, periodo riferimento).
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3 Aspetti generali

Il Manuale Utente intende offrire una guida utile all’utilizzo del Sistema per le tipologie di
utenza abilitate.
Il menu principale del sistema propone, all’atto dell’attivazione del link Monitoraggio

scuola, gli item di menu per il monitoraggio dei contratti:

MONITORAGGIO SCUOLA

Monitoraggio Contratti

Monitoraggio Rata

Andamento Spesa

Contratti Ante 2015-2016 (ex Compensi vari)
Consultazione Ordini Di Pagamento

Calcolo Assegno Familiare

Monitoraggio TFR

Di seguito sono descritte le funzionalita di ciascun item del Monitoraggio Scuola.

1.1 Monitoraggio contratti

La funzione consente la ricerca in base dati di tutti i flussi intercorsi tra MEF e MIUR
tramite cooperazione applicativa, aventi per oggetto la comunicazione di contratti relativi a
Supplenze brevi, Indennita di maternita su supplenze brevi, Incaricati di Religione e
Indennita di maternita conseguenti a incarichi di religione, Supplenze annuali e Supplenze
fino al termine delle lezioni.

La schermata & composta da criteri di ricerca raggruppati in sezioni; & possibile combinare
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tra loro criteri appartenenti a sezioni diverse; tutti i criteri sono combinabili tra loro e

facoltativi.

Monitoraggio Contratti

el

(2= Y = TR (RRRT bl

1L T (EC- TR 7Y

I e b,

Sezione dati della scuola

La presenza di criteri di ricerca digitabili dipende dal profilo con cui 'utente accede al
sistema: se 1’utente appartiene ad un ufficio scolastico, accede tramite identita federata e
quindi il suo profilo contiene un unico ufficio scolastico: la visibilita dei dati & limitata ai
contratti sottoscritti dall’ufficio medesimo (che costituisce un filtro implicito nella ricerca) e
nella sezione ¢ presente unicamente 1’identificativo della scuola (con relativa descrizione).
Se l'utente appartiene ad una Ragioneria Territoriale dello Stato ¢ abilitato alla
consultazione dei dati di tutte le scuole della provincia definita nel suo profilo: pertanto nella
sezione ¢ presente il campo di ricerca testuale all’interno del quale ¢ possibile digitare parte
del codice scuola o parte della denominazione dell’istituto scolastico: il sistema visualizza la
lista delle scuole che rispondono al criterio digitato, tra le quali I’'utente deve scegliere quella
di interesse.

Se I’utente appartiene ad un ufficio centrale del MIUR o ad un ufficio del MEF puo essere
abilitato alla consultazione dei dati di una o piu provincie; in tal caso nella sezione e
presente la lista delle provincie abilitate ed un campo di ricerca testuale all’interno del quale
¢ possibile digitare parte del codice scuola o parte della denominazione dell’istituto

scolastico: il sistema visualizza la lista delle scuole della provincia selezionata che
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rispondono al criterio digitato, tra le quali I'utente deve scegliere quella di interesse.

Sezione dati della persona

e Codice fiscale

e Partita stipendiale

e Cognome

e Nome
Se viene digitato il Nome, deve essere valorizzato anche il Cognome.
Se vengono digitati il Cognome ed il Nome, oppure parte del codice fiscale, alla pressione
del tasto “Cerca”, prima che venga eseguita la ricerca dei contratti, viene eseguito un
controllo sul numero dei codici fiscali corrispondenti ai criteri digitati: se corrispondono piu
codici fiscali, viene visualizzata una lista sulla quale 1’'utente deve scegliere il codice fiscale
da ricercare; se invece corrisponde un solo codice fiscale, viene attivata automaticamente la

ricerca.

Nominativo Codice Fiscale Data di nascita Luogo di nascita Scelta
ROSSESHARIR FRRRRRFRAEBRR THas599 20COCCOOOCOERX
ROSSESHARIR FRRERRERRAEBRR FRs599 20COCOOOOCROERX
ROSSESHARIR FRRERRERFAEBRR 9599 2XOCOCCOOOOERX
ROSSESHARIR FERRERRFRREBRR TS99 20COCCOOOCOERX
ROSSESHARIR FRARERRERRAEBRR FP99999 20COCCOOOCROERX
ROSSESHARIR FERRERRFRAEBRR FEa5593 2OCOCCOOOROERX
ROSSESHARIR ERRERRFRRERRR 9599 2OCOOCOOOOOEX
ROSSESHARIR ERRERRFRREBRR Tea5599 20COOCOOCORX
ROSSESHARIR FRARERRFRAEBRR TERs599 XCOCCOOOROIRX
ROSSESHARIR ERRERRFRAEBRR Fea5595 20COOOOCOOEX
ROSSESHARIR: FERRERRFRAEBRR 5999 XOOOCCOOORX

Sezione dati del contratto

e Codice contratto

e Tipo contratto, che conterra i seguenti valori:

Supplenza annuale

Supplenza breve

Indennita di maternita su supplenze brevi

Indennita di maternita su supplenze annuali
Incaricati di Religione con ricostruzione di carriera
Incaricati di Religione senza ricostruzione di carriera
Incaricati di Religione senza titolo

Supplenza fino al termine delle attivita didattiche
Supplenza annuale — ore aggiuntive

Supplenza fino al termine delle lezioni — ore aggiuntive

AN N N NN N AN
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Proroga ore aggiuntive

Proroga

Supplenza fino al termine delle attivita — ore alternative alla religione
Supplenza annuale — ore aggiuntive alternative alla religione cattolica
Supplenza fino al termine delle lezioni — ore aggiuntive alternative alla religione
cattolica

AN NN NN

Stato contratto, che conterra i seguenti valori:

v"In ricezione (contratti regolarmente ricevuti via cooperazione applicativa dal sistema
SIDI del MIUR ma non ancora acquisiti da NoiPA)

v Acquisito (contratti elaborati da NoiPA)

v Annullato (contratti che il SIDI ha annullato)

Numero protocollo
Data contratto

Periodo di riferimento del contratto: Da ... A ... (le date sono pre-caricate con le date
di inizio e fine dell’anno scolastico in corso)

Infine, se ’utente non specifica come criterio di ricerca la scuola, allora & obbligatorio

indicare il codice fiscale o la partita stipendiale dell’amministrato.

Contratti Scuola

Nominativo Codice Fiscale Tipo Contratto Codice Decorrenza Scadenza Stato Scuola Ore Eff. e = Org Dettaglio
Contratto Catt. aggiuntive
BIIREZIOYEARREZZ ppl breve Z100000Q 01/10/2014  31/12/2014 Elaborato RMICSEBOOL 24:00 24:00 0:00 B
AT PERFEPE X DRESGIRESZ S2B2HY Supplenza breve Z1006008 21/09/2014 = 26/09/2014 Elaborato RMICSEBOOL 18:00 18:00 0:00 B
CHORPIO EONEEXTA GEDESEHERL2RERE) Supplenza breve 71000aB6  21/09/2014 = 31/10/2014 = Elaborato = RMICSEBOOL 18:00 18:00 0:00 B
ZRAIFAFPEREDZZX TEEKRE | breve Z10000BX = 21/09/2014 | 31/10/2014 Elaborato = RMICBEBOOL 18:00 18:00 0:00 2]
\PTRPR ERFPAWIEZ X IRGINSARGDCEE2KY  Supplenza breve 71000008 21/09/2014 | 24/09/2014 Elaborato = RMICBEBOOL 9:00 18:00 0:00 B
Pagina | 1 di 1 Righe per pagina: 30 v @ | Visualizate righe da 1 a 5 di 5 righe.

L’output della ricerca ¢ costituito da una tabella contenente la lista dei contratti che soddisfano

i criteri di ricerca:

Nominativo (Cognome, Nome)
Codice fiscale

Tipo contratto

Codice contratto

Decorrenza (contratto)
Scadenza (contratto)

Stato (contratto)
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e Scuola (Codice SIDI)

e Ore effettive (espresse in ore e frazioni)

e Ore cattedra (espresse in ore e frazioni)

e Ore aggiuntive (espresse in ore e frazioni)

e Dettaglio (collegamento) presente solo per i contratti trasmessi in cooperazione
applicativa

Alla selezione del collegamento presente nella colonna “Dettaglio” si accede alla schermata

di Dettaglio contratto.

1.1.1 Dettaglio contratto

La funzione prospetta i dati di dettaglio relativi al singolo contratto; nella parte
superiore della schermata sono presenti i dati della persona e gli estremi del
contratto; nella parte centrale (presente solo per i contratti di supplenza breve o
indennita di maternita), la tabella contenente i dati economici (lista delle rate su
cui sono ripartiti i pagamenti associati al contratto) e nella parte inferiore la
tabella contenente gli estremi delle eventuali variazioni di stato giuridico

(assenze) associate al contratto.

Nell’area superiore della schermata sono presenti i seguenti dati:

}* MONITORAGGIOCONTRATTISCUOLA

Dettaglio Contratto

Dati Persona

Nominativo: EXNOROOMWXMNZ Codice Fiscale: BVXOONEYZHEZEDSOSL Codice Personale SIDI: BMRUSURURUZYREREX

Qualifica: KT0S5 - TEMP. DOC.EL./MAT. Categoria: DOC - Docente Partita Stipendiale: @2aT3Vx%Z

Dati Contratto

Tipo Contratto: Supplenza breve Codice Contratto: ZXG2URG2 Data Contratto: 01/10/2014
Protocollo: 123 Stato Contratto: Elaborato Docente Sostegno: No
Data Decorrenza: 01/10/2014 Data Scadenza: 31/12/2014 Scuola: RMICSEBOOL

Ore Effettive®: 24:00 Ore Cattedra: 24:00 Ore aggiuntive @: 0:00

Sezione dati della persona

e Nominativo (Cognome, Nome)
e Codice fiscale

e Codice personale SIDI

Pagina 9 di 47



I\QEF

Ministero
dell'Economia
e delle Finanze

sNoiPA

Qualifica (codice — descrizione)
Categoria (codice — descrizione)

Partita stipendiale

Sezione dati del contratto

Tipo contratto

Codice contratto

Data contratto

Protocollo

Stato contratto

Docente di sostegno (Si, No)

Data decorrenza

Data scadenza

Scuola (Codice SIDI)

Ore effettive (espresse in ore e frazioni)
Ore cattedra (espresse in ore e frazioni)
Ore aggiuntive (espresse in ore e frazioni)
Giorni Ferie

Diritto Pagamento Sa/Do (No, Solo Domenica, Entrambi)

Motivo Risoluzione Anticipata

Help dicampo @

Accanto ad alcuni campi ¢ presente 1’icona dell’help di campo, alla cui pressione

viene visualizzata una finestra contenente un testo esplicativo.

Tabella rate del contratto

Nella tabella e contenuta la lista delle rate su cui sono ripartiti i pagamenti

associati al contratto; pud contenere, quindi, sia dati relativi a pagamenti emessi,

sia relativi a rate future, per le quali i calcoli sono stati eseguiti ma i pagamenti

sono ancora da liquidare.
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La tabella contiene i seguenti dati:

Rata

12E Lordo EhiEe | UElEE Rit. Irap  Rit. Fiscali S
Conguaglio

A =
Da Stato Lavorazione Esigibilita Lav. Dat.

Dettaglic

09 - 2014 08/09/2014 30/09/2014 Elzborato 1,033,30 124,80 351,81 88,35 54,22 0,00 B

Pagina| 1 di0 Righe per pagina: |30 ¥ @

Rata (formato MM-AAAA)

periodo di riferimento del pagamento: Da ... A ... (per contratti a cavallo
di piu mensilita, le date si riferiscono al periodo pagato nella rata; per un
contratto dal 15/3 al 15/4, su rata 03/AAAA sara pagato il periodo di
riferimento 15/3 — 31/3; su rata 04/AAAA sara pagato il periodo di
riferimento 1/4 — 15/4)

Stato lavorazione
v' Elaborato: la rata e stata elaborata da NoiPA

v" Autorizzato Scuola: la scuola ha provveduto ad autorizzare il pagamento

v Risorse in corso di assegnazione da parte del MIUR: la Ragioneria non ha
autorizzato il pagamento per mancanza di fondi

v Autorizzato Pagamento: la Ragioneria ha autorizzato il pagamento della rata

v Liquidato: la rata ¢ stata liquidata

Data esigibilita (valorizzato solo se Stato lavorazione = liquidato);

Lordo (somma degli assegni pagati nel contratto al netto delle eventuali
riduzioni)

Rit. Prev. Lav. (ritenute previdenziali a carico del lavoratore al netto delle

eventuali riduzioni)

Rit. Prev. Dat. (ritenute previdenziali a carico del datore di lavoro al netto
delle eventuali riduzioni)

Rit. IRAP (ritenute IRAP al netto delle eventuali riduzioni)

Rit. Fiscali

Importo Conguaglio

Dettaglio (pulsante che consente I’accesso al dettaglio rata)

Tabella Variazioni di stato giuridico (assenze)

La tabella contiene i dati giuridici delle variazioni di stato giuridico comunicate,

relativamente al contratto in oggetto. Il pulsante nella colonna “Dettaglio”

Pagina 11 di 47



Ministero - .
MEF dell'Economia >NoIPA

) servizi PA a Persone PA
e delle Finanze

permette la visualizzazione dell’impatto economico dell’assenza.

La tabella contiene i seguenti dati:

Codice Protocollo Data Data Data Ore Giorni Data

T e e USDUEREEIE Provvediment« Provvediment« Decorrenza Scadenza Assenza Assenza Annullamento

Dettaglio

Comunicazione Variazione ASSENZA PER MALATTIA P1000002 123 15/10/2014 15/10/2014 19/10/2014 0 5 B
Stato Giuridico {SUPPLENZA BREVE)

(&}

Pagina 1 di 0 Righe per pagina: | 30 T

e Tipo provvedimento (descrizione)

e Tipo variazione (descrizione)

e Codice provvedimento

e Numero protocollo

e Data provvedimento

e Data decorrenza del provvedimento

e Data scadenza del provvedimento

e Ore assenza (se presenti, indicano le ore di assenza giornaliere, in caso di
assenza oraria)

e Giorni assenza

e Data annullamento (valorizzato solo in caso in cui il provvedimento sia
stato poi annullato)

e Dettaglio (pulsante che consente 1’accesso al dettaglio Variazioni Stato
Giuridico).

1.1.2 Dettaglio rata contratto
La funzione prospetta i dati di dettaglio relativi alla singola rata relativa al contratto
selezionato (voci retributive), ed & accessibile premendo il pulsante Dettaglio nella

tabella Rate contratto presente nella schermata di Dettaglio del contratto.
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Rata: 10 - 2014 Data da: 01/10/2014 Data a: 31/10/2014

Stato Rata: Liquidato Data Autorizzazione: 21/04/2015 Capitolo di bilancio/PG: 1227/01

Veci Retributive

Ceodice  Subcodice Voce Classe Scatti Tabellare Lordo Riduzione |
1 oo STIPENDIO 1.078,35 1.078,35 B9,86
2 FF5 TREDICESIMA IMPONIBILE 135,20 135,20 11,27
750 300 115 CONGLOBATA KTO5 532,01 532,01 44,33
888 K56 INDWVACANZA CONTRATTUALE 12,08 12,08 1,01

- Sub S . -
Codice - - Giorni Ore Codice Subcodice %o I
VSG Codice  Descrizione VSG Ridotti  Ridotte V V. Lordo Riduzione Riduzione
AND3 01 ASSENZA PER MALATTIA (SUPPLENZA 5 o i ooo 179,73 50 89,86
BREVE)

AND3 01 ASSENZA PER MALATTIA (SUPPLENZA 5 o 2 PF5 22,53 11,27
BREVE)

AND3 01 ASSENZA PER MALATTIA (SUPPLENZA 5 o 750 300 88,67 50 44,33
BREVE)

AND3 01 ASSENZA PER MALATTIA (SUPPLENZA 5 ] BER K56 2,01 50 1,01
BREVE)

Codice .. Yo Aliquota Aliquota e Contribute  Contributo
Ritenuta  DESCrizione Applicazione Lav. T | OITLE Lav. Dat.
T02 | ESPERO - F.LP.- QUOTA BASE 100 1,00 0,00 0,00 32,22 0,00
LAVORATORE
T94 | PERSEO F.LP.- QUOTA BASE DATORE - 100 0,00 1,00 0,00 0,00 32,22
1%

Conguagli

Codice Assegno Voce Importo Lordo Riduzione Rit_Prev.Lav Rit_Prev_Dat

560 ASSEGNI PER. NUCLEO | 223,86 0,00 0,00 0,00
FAMILIARE

Nell’area superiore della schermata sono presenti i seguenti dati:

Sezione dati rata del contratto
e Rata (formato MM-AAAA)
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e Periodo di riferimento del pagamento: Da ... A ...

e Stato rata

e Data autorizzazione Scuola (presente solo se Stato rata non ¢ “in
lavorazione” o “elaborato”)

o Data autorizzazione Spesa (presente solo se Stato rata non ¢ “in lavorazione”

0 “elaborato”)

e Capitolo di bilancio/Piano gestionale (presente solo se Stato rata non é “in
lavorazione” o0 “elaborato”)

Nella parte inferiore la schermata contiene la tabella delle voci retributive della
rata e, in caso di presenza di riduzioni e di ritenute, le due tabelle riepilogative

degli importi dovuti alle riduzioni ed alle ritenute.

Tabella Voci Retributive
e Codice retributivo

e Subcodice retributivo
e Voce stipendiale

e Classe stipendiale

e Scatti stipendiali

e Importo tabellare

e Importo lordo

¢ Riduzione stipendiale

Tabella Riduzioni

e Codice variazione stato giuridico

e Subcodice variazione stato giuridico
e Descrizione variazione stato giuridico
e Giorni ridotti

e Ore ridotte

e Codice retributivo

e Subcodice retributivo
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e Importo lordo
e Percentuale riduzione
e Riduzione (importo della riduzione)
Tabella Ritenute
e Codice ritenuta
e Descrizione ritenuta
e Percentuale applicazione
e Aliquota lavoratore
¢ Aliquota datore
e Imponibile
e Contributo lavoratore
e Contributo datore
Tabella Conguagli
e Codice Assegno
e \oce
e Importo lordo
e Riduzione
e Rit. Prev. Lav

e Rit. Prev. Dat

1.1.3 Dettaglio variazione stato giuridico

La funzione prospetta i dati di dettaglio relativi al singolo provvedimento di variazione
stato giuridico, ed é accessibile premendo il pulsante Dettaglio nella tabella Variazioni

stato giuridico presente nella schermata di Dettaglio del contratto.
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Dati Provvedimento

Codice Provvedimento: P1000002 Tipo Provvedimento:Comunicazione Variazione Stato
Giuridico

Data Provvedimento: 15/10/2014 Numero Protocollo: 123

Data Decorrenza: 15/10/2014 Data Scadenza: 19/10/2014

Tipo Variazione: ASSENZA PER MALATTIA (SUPPLENZA BREVE)

Variazione di Stato Giuridico

E8 13 L @i CriEmiE Vi I":.?rﬁ Ri:inlrzpizr:: Riduzionnf Ridoft{i; Rid(?trti
10-2014 | 15/10/2014  19/10/2014 1 000 STIPENDIO 179,73 59,36 50 5 0:00
10-2014 | 15/10/2014 19/10/2014 | 2 PFS TREDICESIMA IMPONIEILE 22,53 11,27 0 5 0:00
10-2014 | 15/10/2014 19/10/2014 | 750 300 115 CONGLOBATA KTOS 88,67 44,33 50 5 0:00
10-2014 | 15/10/2014 19/10/2014 888 Ks6 IND.VACANZA 2,01 1,01 50 5 0:0

CONTRATTUALE

Nell’area superiore della schermata sono presenti i seguenti dati:

Sezione dati provvedimento
e Codice provvedimento

e Tipo provvedimento

e Data provvedimento

e Numero protocollo

e Data decorrenza

e Data scadenza

e Tipo variazione

Nella parte inferiore la schermata contiene I’elenco delle voci retributive

impattate dalla variazione di stato giuridico (assenza).

Tabella Variazioni di Stato Giuridico
e Rata (formato MM-AAAA)

e Periodo di riferimento della variazione di stato giuridico: Da ... A ...

e Codice retributivo

e Subcodice retributivo
e Voce stipendiale

e Importo lordo

e Importo riduzione

e Percentuale riduzione

e Giorni ridotti
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e Ore ridotte

1.2 Monitoraggio rata
La funzione consente di visualizzare 1’clenco delle rate (emesse e da emettere) per il

codice fiscale selezionato e solo per le tipologie di contratto di supplenza breve e
indennita di maternita su supplenze brevi, fornendo, per ciascun elemento, il dettaglio
delle voci di cui & composta; per le rate non ancora emesse, vengono visualizzati gli
importi in maturazione, calcolati sulla base dei contratti comunicati. 1l dettaglio mostra
gli importi calcolati per i vari contratti al netto delle variazioni di stato giuridico
comunicate, consentendo di dare al dipendente una visione complessiva delle

competenze spettanti.

L interrogazione, oltre che per codice fiscale, & consentita per partita stipendiale e per
cognome/nome; come ulteriori criteri di ricerca e possibile indicare la rata di

competenza, lo stato della rata o il codice scuola.

Per ciascuna rata e possibile accedere ad una schermata di dettaglio contenente maggiori
informazioni sui contratti pagati per la rata selezionata, per poi accedere ad un’ulteriore
schermata di dettaglio rata/contratto (la stessa richiamata dalla funzione di monitoraggio
contratto).

1.2.1 Dettaglio rata - Ricerca
La funzione consente la ricerca in base dati di tutti i flussi intercorsi tra MEF e MIUR
tramite cooperazione applicativa, aventi per oggetto la comunicazione di contratti

relativi a Supplenze brevi e Indennita di maternita su supplenze brevi.
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Monitoraggio Rata

Monitoraggio Rata

Province ROMA Scuola TASSO (RMPC250005)
Dati Persona

Codice Fiscale Partita Stipendiale

Cognome turri Nome claudia
Rata Competenza

Mese Anno

Stato Rata

Ricerca | Pulisci |

Nominativo Codice Fiscale Rata Importo Lordo  Dettaglio
e 09 - 2015 63,59 B

Pagina | 1 dil Righe per pagina: |30 ()| Visualizzate righe da 12 1 di 1 righe.

2 Node: lelife5 - 5-
La schermata, in analogia alla funzione di ricerca dei Contratti, € composta di 3

sezioni contenenti i criteri di ricerca:

Sezione dati della scuola

La presenza di criteri di ricerca digitabili dipende dal profilo con cui I'utente
accede al sistema: se I’utente appartiene ad un ufficio scolastico, accede tramite
identita federata e quindi il suo profilo contiene un unico ufficio scolastico: la
visibilita dei dati € limitata ai contratti sottoscritti dall’ufficio medesimo (che
costituisce un filtro implicito nella ricerca) e nella sezione e presente unicamente
I’identificativo della scuola (con relativa descrizione).

Se I'utente appartiene ad una Ragioneria Territoriale dello Stato é abilitato alla
consultazione dei dati di tutte le scuole della provincia definita nel suo profilo:
pertanto nella sezione & un campo di ricerca testuale all’interno del quale é
possibile digitare parte del codice scuola o parte della denominazione dell’istituto
scolastico: il sistema visualizza la lista delle scuole che rispondono al criterio
digitato, tra le quali I’'utente deve scegliere quella di interesse.

Se I’'utente appartiene ad un ufficio centrale del MIUR o ad un ufficio del MEF
puo essere abilitato alla consultazione dei dati di una o piu provincie; in tal caso
nella sezione e presente la lista delle provincie abilitate ed un campo di ricerca
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testuale all’interno del quale e possibile digitare parte del codice scuola o parte
della denominazione dell’istituto scolastico: il sistema visualizza la lista delle
scuole della provincia selezionata che rispondono al criterio digitato, tra le quali

I’utente deve scegliere quella di interesse.

Sezione dati della persona

e Codice fiscale

e Partita stipendiale

e Cognome

e Nome

Se viene digitato il Nome, deve essere valorizzato anche il Cognome.

Se vengono digitati il Cognome ed il Nome, oppure parte del codice fiscale, alla
pressione del tasto “Cerca”, prima che venga eseguita la ricerca dei contratti,
viene eseguito un controllo sul numero dei codici fiscali corrispondenti ai criteri
digitati: se corrispondono piu codici fiscali, viene visualizzata una lista sulla
quale I’utente deve scegliere il codice fiscale da ricercare; se invece corrisponde

un solo codice fiscale, viene attivata automaticamente la ricerca.

Nominativo Codice Fiscale Data di nascita Luogo di nascita Scelta
ROSSESHARIR ERERERRFEREERRR BPa9599 2OCCCOCCORORX
ROSSESHARIR, ERRERRRREERRR FEas593 X0CCOOOCOROERX
ROSSESHAREE RRRRERRFRRABRR. THR5593 20OOCOOCOOBOIX
ROSSESHARIR ERRERRFEREEBRR 9599 20CCCOOCOROIRX
ROSSESHARIR RRRRRREREERRR FR9999 XOCCCOOCOR0ERX
ROSSESHARIR ERERERRFEREEBRRR Tgas599 2OCOCOOCOROIRX
ROSSESHARIR ERRERRFEREEBRRR BER5593 20CCOOOOO0IRX
ROSSESHARIR ERRERRRREERRR 95599 20CCOOOCORORX
ROSSESHARIR FERERERRFEREEBRR TPRs599 XCOCOCCOROERX
ROSSESHARIR ERRERRFEREERRR Fe95999 20CCOOOCOOERX
ROSSESHARIR, FERERERRFEREERRR Te95599 XOCOOCCOR0RX

Sezione Rata competenza
Sono presenti i seguenti criteri di ricerca facoltativi:
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Rata : Anno (campo di testo, formato AAAA), Mese (lista di valori); se

valorizzato il mese, deve essere valorizzato I’anno

Stato rata ,che conterra i seguenti valori:

v’ Elaborato: la rata é stata elaborata da NoiPA ) )

v Autorizzato Scuola: la scuola ha provveduto ad autorizzare il pagamento

v Risorse in corso di assegnazione da parte del MIUR: la Ragioneria non ha
autorizzato il pagamento per mancanza di fondi )

4 A?torlzzato Pagamento: la Ragioneria ha autorizzato il pagamento della
rata

v Liquidato: la rata é stata liquidata

Infine, se I’utente non specifica come criterio di ricerca un codice fiscale/partita

stipendiale oppure una scuola ed una rata, viene inviato opportuno diagnostico.

Nominativo Codice Fiscale Rata Importo Lordo Dettaglio
ERXHSZOCORZ XVENEZX DENZNZIBEEMEXVZ X 01- 2014 1.355,60 3]
BEXTUZXAERVZXVZX BCDRIRE YVIZAEZX 01- 2014 1.907,62 B
XBINECGF2RE2X EF CEREEIVEGA R 01- 2014 2.988,61 3]
BEDT U2 XMERVZXVZX BCORIRE YIZEZX 01- 2014 1,355,60 B
XEINECI2RSZX EFSIREEIVENEAR. 01- 2014 410,12 B
BEDT U2 IMVERVZXVZX BCDNIRE YVIZDAEZX 01- 2014 763,05 B
XEINZGF2RS2X EFCEREEIVENAEAR. 01- 2014 763,05 B
XBINZCF2RS2ZX EFCEREEIVERGAR. 01- 2014 1.757,64 3]
Pagina | 1 |di1 Righe per pagina: |30 ¥ || @ | Visualizzate righe da 12 8 di 8 righe.

L’output della ricerca e costituito da una tabella contenente la lista delle rate che
soddisfano i criteri di ricerca:

¢ Nominativo (Cognome, Nome)

e Codice fiscale

Rata

Importo lordo

Dettaglio (collegamento) presente solo per i contratti di “Supplenze brevi” e

“Indennita di maternita per supplenze brevi”

Alla selezione del collegamento presente nella colonna “Dettaglio” si accede alla

schermata di Dettaglio rata.

1.2.2 Dettaglio rata
La funzione prospetta i dati di dettaglio relativi alla singola rata; nella parte
superiore della schermata sono presenti i dati della persona; nella parte inferiore la

tabella contenente i dati economici relativi ai contratti presenti nella rata selezionata.
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Dettaglio Rata

Dati Persona

Codice Fiscale: ETMVEXNBSRASQZYEIL Codice Personale SIDI: ZXUBEVBVEVXYEEEY

Qualifica: KT0S - TEMP. DOC.EL./MAT. Categoria: BEEERBARMOAZEXV Partita Stipendiale: gxeexve
Dettaglio Rata
= Data Rit. Prev. Rit. Prev. 3 = g Importo 5
Contratto Da A Stato Lavorazione Esigibilita Lordo e Dat. Rit. Irap Rit. Fiscali Conguaglio Dettaglio
21000002 01/10/2014 31/10/2014  Liquidato 06/05/2015 322234 195,48 550,90 136,94 0,00 0,00 B
21000005 01/10/2014 31/10/2014  Liquidato 06/05/2015 3.815,24 232,05 653,96 162,14 0,00 0,00 B
71000006 01/10/2014 = 31/10/2014 | Liquidato 06/05/2015 3.815,24 232,05 653,96 162,14 0,00 0,00 B

Pagina| 1 di0 Righe per pagina: |30 ¥ | ©

Sezione dati della persona

¢ Nominativo (Cognome, Nome)

e Codice fiscale

e Codice personale SIDI

e Quialifica giuridica (codice — descrizione)
e Categoria personale (codice — descrizione)

e Partita stipendiale

Sezione dati dettaglio rata

e Contratto

e Periodo di riferimento del pagamento: Da ... A ... (per contratti a cavallo
di pit mensilita, le date si riferiscono al periodo pagato nella rata; per un
contratto dal 15/3 al 15/4, su rata 03/AAAA sara pagato il periodo di
riferimento 15/3 — 31/3; su rata 04/AAAA sara pagato il periodo di riferimento
1/4 — 15/4)

e Stato lavorazione
v' Elaborato : la rata é stata elaborata da NoiPA
v Autorizzato Scuola : la scuola ha provveduto ad autorizzare il pagamento
v Risorse in corso di assegnazione da parte del MIUR : la Ragioneria non ha
autorizzato il pagamento per mancanza di fondi

v' Autorizzato Pagamento : la Ragioneria ha autorizzato il pagamento della
rata

v Liquidato : la rata & stata liquidata

e Data esigibilita (valorizzato solo se Stato lavorazione = liquidato)
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Lordo (somma degli assegni pagati nel contratto al netto delle eventuali
riduzioni)

Rit. Prev. Lav. (ritenute previdenziali a carico del lavoratore al netto delle
eventuali riduzioni)

Rit. Prev. Dat. (ritenute previdenziali a carico del datore di lavoro al netto
delle eventuali riduzioni)

Rit. IRAP (al netto delle eventuali riduzioni)
Rit. Fiscali
Importo conguaglio

Dettaglio (pulsante che consente I’accesso al dettaglio rata)

Alla pressione del pulsante “Dettaglio” si accede alla schermata di “Dettaglio

Rata — contratto”, la stessa a cui si accede dalla funzione di ricerca contratti.
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1.3 Andamento spesa

La funzione fornisce, a livello di singola scuola, dati statistici aggregati tali da consentire
al personale degli istituti scolastici di monitorare la spesa complessiva e la capienza
residua per il POS, relativamente alle sole tipologie di contratto di supplenza breve e
indennita di maternita su supplenze brevi.

L’estrazione dei dati statistici puo essere richiesta per periodo o per dipendente.

In particolare I’estrazione sara effettuabile di default per 1’anno scolastico in corso e per
tutta la scuola, ma I’operatore potra opzionalmente specificare un range di date diverso
(anno solare o anni scolastici precedenti) e potra richiedere 1’estrazione dei dati
relativi ad uno specifico dipendente (ricerca per codice fiscale).

| dati relativi al Lordo dipendente sono prospettati per rata di competenza; viene inoltre
fornita una tabella riassuntiva, relativa a tutto il periodo, dei vari importi raggruppati per
stato della rata di riferimento.

L’utente puo interrogare il residuo presente su Piano di Riparto (mediante il richiamo di
un apposito pulsante) e chiedere il dettaglio degli importi per singola rata.

1.3.1 Estrazione dati andamento spesa

La funzione consente I’estrazione di dati consuntivi relativi agli importi trasmessi dal
MIUR al MEF tramite i flussi di cooperazione applicativa, aventi per oggetto la
comunicazione di contratti relativi a Supplenze brevi e Indennita di maternita su
supplenze brevi.

La schermata & composta da criteri di ricerca opzionali; di default, la ricerca viene fatta
su tutta la scuola per il periodo a decorrere dall’inizio dell’anno scolastico in corso.
NB: nel caso di utenti abilitati alla consultazione dei dati di piu scuole (utenze RTS ,
MIUR-DB , MEF), ¢ obbligatoria la selezione di una scuola, secondo le modalita

descritte nella “Sezione dati della scuola” al paragrafo “Ricerca contratti”.
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Sezione dati della ricerca

»NoiPA

servizi PA a Persone PA

Andamento Spesa

Dati Scuola
Province ROMA
Dati Ricerca
Tipo Periodo Anno Scolasﬂ(o

Codice Fiscale
Dipendente

Scuola

TASSO (RMPC250005)

Periodo diriferimento

Ricerca ‘ Pulisci |

Piani di Riparto

Sono presenti i seguenti criteri di ricerca:

e Periodo di riferimento

se tipo periodo

2015 —2016

£ Node: lelifes — 5-1

Tipo periodo: combo contenente i valori “anno scolastico” € “anno solare”.

anno scolastico: lista

contenente gli anni scolastici (a partire dal 2014-2015) impostata di

default sull’anno scolastico corrente; se tipo periodo

anno solare:

campo “anno” nel formato AAAA impostato di default sull’anno solare

corrente.

Sezione dati del dipendente (opzionale):

Dati Scuola

Scuola TASS0 (RMPC250005)

Dati Ricerca

Tipo Periodo Anno Scolastico ¥

Codice Fiscale Dipendente

Proiezione Spesa
1.800

1.200

Euro

09-2014

10-2014

Periodo di riferimento

=0 Hm B

11-2014
Rafe

12-2014 03

Codice fiscale (alfanumerico 16): il codice va digitato per intero.

2014 - 2015 ¥

M Elaborato/Autorizzato
Scuola

M Liquidato/Autorizzate RGS

-2015

Importo Lordo
3.037,20
5302,22
833942

Elaborato/Autorizzato Scuola
Liquidato/Autorizzato RGS
Totale

Ritenute Lavoratore

Ritenute Datore
366,48 1.032,96
643,29 1.812,99

1.008,77 2.845,95

IRAP
258,16
450,67
708,83

IRPEF Dcmglm‘
330,10
5.762,00

60210 | B

L’output della ricerca e costituito da un’area contenente la rappresentazione

grafica in forma di istogramma degli importi lordi ripartiti per rata di
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competenza e stato rata.

Ogni elemento dell’istogramma rappresenta il lordo per rata, distinto,
attraverso colori diversi, per stato rata (Elaborato/Autorizzato Scuola
oppure Liquidato/Autorizzato Pagamento); selezionando I’elemento del
grafico viene visualizzata una schermata sovrapposta contenente il dettaglio
degli importi della rata selezionata raggruppati per stato della rata. In

particolare, la schermata visualizza i seguenti dati:

Importo Lordo Litenute  Ritenute Datore IRAP IRPEF
Elaborate/autorizzato Scuola 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Liquidato/Auterizzato RGS 1.230,36 149,27 420,69 104,57 0,00
Totale 1.230,36 149,27 420,69 104,57 0,00

e Descrizione stato rata
e Importo lordo

e Ritenute lavoratore

e Ritenute datore
e IRAP
e |IRPEF

Per le rate emesse, i dati corrispondono agli importi lordo dipendente relativi a
contratti associati ai Codici di Spesa dei compensi vari; per le rate da emettere i
dati possono includere anche importi lordo dipendente relativi a contratti per
indennita di maternita, in quanto finché non arriva 1’autorizzazione da parte del
MIUR, in base dati non & disponibile il codice di spesa e quindi non é possibile
fare distinzione tra i contratti delle varie tipologie.

Nella parte inferiore della pagina viene fornito un prospetto riassuntivo degli
importi complessivi (quindi la somma di tutte le rate visualizzate nella parte
superiore); esso contiene i seguenti dati:

e Descrizione stato rata

e Importo lordo

e Ritenute lavoratore
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e Ritenute datore

e |RAP

o |IRPEF

e Dettaglio (pulsante)

Il collegamento nella colonna “Dettaglio” & presente solo nel riepilogo Totale.

Alla selezione di tale collegamento si accede alla schermata di Dettaglio Importi.
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1.3.2 Dettaglio importi
La funzione mostra come sono ripartiti gli importi nei tre capitoli/piani gestionale.

In particolare vengono visualizzate le seguenti informazioni:

Capitolo /PG Lordo Capitolo/PG Prev.  Rit. Previdenziali Capitolo/PG IRAP IRAP |
1230/01 4.650,73 1230/02 1.717,58 2145/03 403,37
122701 54545 1227/02 201,45 2140/03 47,30

e Capitolo/PG (Capitolo/Piano gestionale dello stipendio)

e Importo lordo

e Capitolo/PG Prev. (Capitolo/Piano gestionale delle Previdenziali)
¢ Importo ritenute previdenziali

e Capitolo/PG IRAP (Capitolo/Piano gestionale per I’IRAP)

e Importo IRAP

1.3.3 Piani di riparto
Sotto alla tabella riassuntiva e presente il pulsante “Piani di riparto” alla cui
pressione viene attivato il servizio web di interrogazione del Piano di Riparto, che
fornisce, in corrispondenza del POS associato alla scuola (e per I’anno corrente),
I’importo residuo sul Piano di Riparto.
I dati verranno visualizzati in una tabella con le seguenti colonne:
e Capitolo
e Piano gestionale
e Importo stanziato
e Importo richiesto
e Importo autorizzato

e Importo disponibile

Pagina 27 di 47



Ministero ; NoiPA

EF de”’ECOnomia servizi PA a Persone PA
e delle Finanze

1.4 Consultazione contratti ante 2014-2015 (ex compensi vari)

La funzione consente la consultazione dei dati dei contratti acquisiti tramite
I’applicazione  Compensi  vari presente all’interno del servizio di
Gestione accessorie (ex Cedolino Unico), relativi al periodo precedente 1’anno
scolastico
2015-2016.

L’interrogazione accede alla base dati di SPT.

1.4.1 Ricerca contratti

La funzione consente la ricerca in base dati di tutti i contratti relativi
ad un soggetto acquisiti tramite 1’applicazione Compensi vari del servizio di

Gestione accessorie (ex Cedolino Unico).

Contratti Ante 2015-2016 (ex Compensi vari)

Dati Scuola

Province ROMA Scuola TASSO (RMPC250005)

Dati Persona

Codice Fiscale Partita Stipendiale
Cognome Nome
Dati Contratto

Periodo di competenza A
Da

Numero Protocollo Data Protocollo

Rata Emissione
(AAAAMM)
Ricerca ‘ Pulisci ‘

Contratti

Estremi Protocollo Qualifica Periodo Competenza Impo® CapitolofPG  Uffice  Tscrizione  Rata Emissione Dctmqlin‘

2736 del 16/06/2015 KT08 - TEMP. | 01/07/2015-  1320,27 - RMPC250005
DOCMEDSUP.  31/07/2015

2588 del 09/06/2015 KT08 - TEMP. | 01/06/2015- 171685 RMPC250005
DOCMED.SUP.  30/06/2015

La schermata & composta da criteri di ricerca raggruppati in sezioni; €
possibile combinare tra loro criteri appartenenti a sezioni diverse; tutti i

criteri sono combinabili tra loro e facoltativi.
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Sezione dati della persona
e Codice fiscale

e Partita stipendiale

e Cognome

e Nome

Se viene digitato il Nome, deve essere valorizzato anche il Cognome.

Se vengono digitati il Cognome ed il Nome, oppure parte del codice fiscale o la
partita stipendiale, alla pressione del tasto “Cerca”, prima che venga eseguita la
ricerca dei contratti, viene eseguito un controllo sul numero dei codici fiscali
corrispondenti ai criteri digitati: se corrispondono piu codici fiscali, viene
visualizzata una lista sulla quale 1’utente deve scegliere il codice fiscale da
ricercare; se invece corrisponde un solo codice fiscale, viene attivata

automaticamente la ricerca.

Sezione dati del contratto

La sezione contiene i seguenti criteri di ricerca opzionali:
e periodo di competenza: Da ... A ...
e estremi protocollo: numero e data

e rata emissione (formato MM-AAAA)

Alla pressione del pulsante Cerca viene attivata la ricerca il cui risultato viene

visualizzato nella parte inferiore della schermata:

Estremi Protocolle  Qualifica Periodo Competenza 1’;;";1‘: Capitolo/PG | Ufficio Iscrizione gla\:i:sione Dettaglio
ASTHDEWSPE K01 - TEMP, COLLSCOL. 12KEOETDHISHER13 GEX94 | 1230/01 RMPC250005 J99EOD 201310 B
BSTHDEWSPE  KT01- TEMP. COLL.SCOL. 12KECETDHIHERI13 GEK34 | 1230/01 RMPC250005 9B9EOD 201310 al
ST HSDEWEYE  KT01- TEMP. COLL.SCOL. 12KEDRTDHHEFN13 GEKS4 | 1230/01 RMPC250005 9BEOD 201307 2]
ST HDEWSOE  KT01- TEMP, QOLLSCOL, 12 KEDETDHERL3 GEKS4 | 1230/01 RMPC250005 9B99EOD 201307 B
BSTHDENSOE  KT01- TEMP. COLL.SCOL. 12KECETDHIHERL3 EEK4 | 1230/01 RMPC250005 B9EOD 201307 0
BSTHSDEWEYE K701 - TEMP. COLL.SCOL. 12KECETDHIHERR13 GEK34 | 1230/01 RMPC250005 9BEOD 201306 8]
WORDOPQHANK  KTO2 - TEMP.COLL.SCOLASTICO 0BEEEEGE6EGEEEEE6 eBER  1230/01 RMPC250005  OSRSE9 201303 3]
SERVIZI
20RO | KT02 - TEMP.COLL.SCOLASTICO 05656E666506E6E6 16BBE  1230/01 RMPC250005 095999 201302 3]
SERVIZI
SEEORUBPOOTIE KT8 - TEMP, DOC.MED.SUP. 066HEEC6E6EEE6E5 6BBE  1230/01 RMPC250005  O9295B 201302 3]
Pagina | 1 |di1 Righe per pagina: |30 ¥ | Q| Visualizzate righe da 12 9.di 9 righe.
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e Estremi protocollo (numero e data protocollo)
e Qualifica (codice — descrizione)

e Periodo di competenza (dal — al)

e Importo totale

e Capitolo/ PG

e Ufficio (codice uff.serv. — codice uff. resp.)

e Iscrizione (partita stipendiale)

e Rata emissione

e Dettaglio (pulsante)

1.4.2 Dettaglio contratti
Alla pressione del pulsante “Dettaglio” associato a ciascuna riga della lista prodotta
dalla ricerca Compensi vari, viene emessa una schermata contenente il dettaglio

del contratto selezionato.

La schermata & costituita da 3 sezioni:

Dati Persona

o Codice Fiscale: RRAFFAGXGROEEFSESES Data di nascita 86/96/1989

Iscrizione: 38998690 Qualifica: KT01 - TEMP. COLL.SCOL.

Dati Contratto

Ufficio Responsabile: RM - ROMA Ufficio Servizio: M15 - TASSO

Periodo Competenza Dal 5535928935 Al: 25/6%/2083

Estremi Protocollo Numero: 3535 Data Protocollo: 12/09/2012

Qualifica: KT01 - TEMP. COLL.SCOL.
Tabella Assegni
Assegno Importo Lordo Ritenute Dat. Ritenute Lav. Dettaglio
0001 - ASSEGNO STIPENDIO BASE 434,84 192,83 55,37 2]
0002 - TREDICESIMA 6257 25,02 6398 )]
0102 - FERIE/FEST, NON GODUTE 20,53 7,06 1,88 B
0750 - INDENNITA' I ATIVA SPECIALE 31035 2411 3461 B
088 - INDENNITA' VACANZA CONTRATTUALE 5,59 249 0,71 B
Totale 833,94 351,51 99,55

Indietro
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Sezione dati della persona

Cognome e Nome
Codice fiscale
Data di nascita
Partita stipendiale

Qualifica (codice — descrizione)

Sezione dati del contratto

Ufficio responsabile

Ufficio di servizio (codice SIDI corrispondente all’ufficio di servizio che ha
effettuato la segnalazione)

Periodo di competenza dal .. al .. (¢ il periodo di svolgimento dell’attivita da
parte del soggetto) campo data a cui é associato il calendario (obbligatorio)

Estremi protocollo (numero — data)

Qualifica (codice — descrizione)

Sezione tabella assegni

La sezione é costituita da una tabella in cui & presente una riga per ogni assegno

(voce stipendiale) associato al contratto; le colonne sono le seguenti:

Assegno (codice — descrizione)

Importo lordo

Tot. Rit. Dat. (totale delle ritenute a carico del datore di lavoro per lo
specifico assegno)

Tot. Rit. Lav. (totale delle ritenute a carico del dipendente per lo specifico
assegno)

Pulsante “Dettaglio” (attiva la schermata di “dettaglio ritenute per

assegno”)

Per gli importi € fornito in calce alla tabella il totale per colonna.
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1.4.3 Dettaglio ritenute per assegno
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La schermata mostra il dettaglio delle ritenute relative al singolo assegno (voce

stipendiale); contiene in testata i dati del beneficiario (cognome, nome, codice

fiscale, partita stipendiale, qualifica); il codice e la descrizione dell’assegno, il

codice e la descrizione della qualifica con cui é stato pagato il contratto e I’importo

lordo dell’assegno; quindi una tabella con le seguenti colonne:

Dati Amministrato

Nominativo: Codice Fiscale: PRTRTSEYRYEIYEELT
Iscrizione: 998387 Qualifica: KTOT¥THEWYJOUYFETYT

Tipologia Compenso Codice Qualifica Importo
1- ASSEGNO STIPENDIO BASE KT01 - TEMP. COLL.SCOL. 434,84
Ritenuta Imponibile Rit. Dip. Aliquota Dip. Rit. Dat. Lav. Aliquota Dat. Lav.
OPERA DI PREVIDENZA 434,84 870 2,00 24,70 5,68
FONDO CREDITO 434,84 1,52 0,35 0,00 0,00
LRAP. 434,84 0,00 0,00 36,96 8,50
INPDAP 118% 434,84 45,15 10,38 124,17 28,56
DISOCCUPAZIONE 434,84 0,00 0,00 7,00 161
TOTALL 434,84 55,37 0,00 192,83 0,00

e Descrizione ritenuta

e Importo imponibile

¢ Ritenuta dip. (ritenuta a carico del dipendente)

e Aliquota dip (aliquota della ritenuta a carico del dipendente)

¢ Ritenuta dat. lav. (ritenuta a carico del datore di lavoro)

[ ]

Aliquota dat. lav (aliquota della ritenuta a carico del datore di lavoro)

Per gli importi e fornito in calce alla tabella il totale per colonna.
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1.5 Consultazione Ordini di Pagamento

La funzione consente di visualizzare 1’elenco degli ordini di pagamento (cedolini) per il
codice fiscale selezionato, fornendo per ciascun elemento il dettaglio delle voci di cui e
composto. Il dettaglio mostra gli importi effettivamente pagati per i vari contratti al netto
delle variazioni di stato giuridico comunicate, consentendo di dare al dipendente una
visione complessiva delle competenze spettanti. L’interrogazione, oltre che per codice
fiscale, € consentita per partita stipendiale e per cognome/nome; come ulteriori criteri di
ricerca é possibile indicare la rata di competenza, lo stato dell’ordine di pagamento e il
codice scuola.

In assenza del nominativo e obbligatoria la scuola e la rata di competenza.

Per ciascuno ordine di pagamento e possibile accedere ad una schermata di dettaglio

contenente maggiori informazioni sui contratti pagati per la rata selezionata.

1.5.1 Ricerca ordine di pagamento

La funzione consente la ricerca in base dati di tutti gli ordini di pagamento per i
criteri selezionati. La schermata, in analogia alla funzione di ricerca dei Contratti,
e composta di 3 sezioni contenenti i criteri di ricerca:

e sezione “Dati scuola” : vale quanto scritto per la funzione di ricerca dei
Contratti

e sezione “Dati persona”: vale quanto scritto per la funzione di ricerca dei
Contratti

e sezione “Rata di competenza”: sono presenti i seguenti criteri di ricerca

facoltativi:

o Rata: Mese (lista di valori), Anno (campo di testo, formato AAAA);
se valorizzato il mese, deve essere valorizzato I’anno e viceversa.

o Stato ordine di pagamento (valore di default TUTTI):
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# X 4 MONITORAGGIOCONTRATTISCUOLA

Consultazione Ordini Di Pagamento

Dati Scuola

Province Selezionare una provincia ¥ Scuola

Dati Persona

Codice Fiscale Partita Stipendiale

Cognome Nome

Rata Competenza

Mese v Anno (AAAA)

Stato ordine di pagamento | Tutti A\

Controlli

E’ possibile eseguire la ricerca impostando almeno uno tra i seguenti criteri:

e lascuola

e I’amministrato

e larata

Se I'utente specifica come criterio di ricerca la scuola deve essere valorizzato
I’amministrato e/o la rata.

Se I’utente specifica come criterio di ricerca I’amministrato deve essere
valorizzata la rata se la scuola non e valorizzata. In questo caso saranno
visualizzati tutti gli ordini di pagamento dalla rata impostata.

Alla pressione del pulsante Cerca viene attivata la ricerca il cui risultato viene

visualizzato nella parte inferiore della schermata:
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Ordini di pagamento

Partita

Nominativo Codice fiscale stipendiale

980583

980583

I 3560583

B396563

THAK 986583

890583
GABC 3856583

GE 3566563

SR TR

GRE BHOES6B

GRL 3996563

GBI B856563

Pagina| 1 di1l Righe per pagina: | 30

v

Rata
emissione

02/2015

02/2015

10/2013

10/2013

08/2013
07/2013
06/2013
05/2013
05/2013
04/2013
02/2013
08/2012

Rata Emissione

10/2014

09/2014

10/2013

09/2013

08/2013
07/2013
06/2013
05/2013
05/2013
04/2013
02/2013
08/2012

31

31

12

- EMISSIONE SUPPLENTI BREVI

- EMISSIONE SUPPLENTI BREVI

- EMISSIONE SPECIALE CONTRATTI

SUPPLENZE

11
SUl

7

S

2!

G

2!

&

2

S

2

G

2
2
7

S S S

- EMISSIONE SPECIALE CONTRATTI
PPLENZE

- EMISSIONE COMPETENZE ACCESSORIE
- EMISSIONE SPECIALE COMPENSI VART
- EMISSIONE SPECIALE COMPENSI VART
- EMISSIONE SPECIALE COMPENSI VART
- EMISSIONE SPECIALE COMPENSI VART
- EMISSIONE SPECIALE COMPENSI VART
- EMISSIONE SPECIALE COMPENSI VART
- EMISSIONE COMPETENZE ACCESSORIE

© | visualizzate righe da 1 a 12 di 12 righe.

¢ Nominativo (Cognome, Nome)

e Codice fiscale
e Partita stipendiale
e Rata emissione

e Rata (rata di competenza)

e Emissione (codice — descrizione)

e Stato assegno
e Importo netto

e Dettaglio (pulsante)

1.5.2 Dettaglio Ordine di Pagamento

Alla pressione del pulsante “Dettaglio” associato a ciascuna riga della
prodotta dalla ricerca, viene emessa una schermata contenente il dettaglio
dell’ordine di pagamento selezionato.

La funzione prospetta i dati di dettaglio relativi alla singola rata; i dati sono
raggruppati in sezioni. Nella prima sezione della schermata sono presenti i dati
della persona, nella seconda sezione gli estremi della rata e i dati economici
dell’ordine di pagamento e nella terza sezione la tabella contenente i dati dei
contratti presenti nell’ordine di pagamento. Attraverso, poi, un’icona & possibile

Stato

Importo | 5ettaglio

assegno netto

E

E

E

E

mm m m m mmm

1.290,19

430,06

1.379,28

981,88

75,80
1742,28
1.400,83
1.400,83
1.289,80
1.201,12
2.938,65

214,24

accedere agli estremi del versamento (pulsante Modalita di Pagamento).
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Dati Persona

Codice Fiscale: GEMCETHRBHGREBEGK)

Iscrizione: 338953 Codice Personale SIDI: GBGRIEEOGEEES066 Qualifica: KT08

Dati ordine di pagamento

Rata: 10/2014 Rata emissione: 02/2015 Progressivo emissione: 31
Stato assegno: E Importo netto: 1.290,19 Totale Irpef netta: 385,38
Codice servizio SIDI: FOOIIREMDND Codice di spesa: 7964 Capitolo di bilancio/PG: 1230/0
Numero ordine di pagamento: 0 Ident. Banca d'Italia: Quietanza: 0

Data esigibilita: 06/05/2015 Rata annullamento: 0 Data riscossione:

Codice Storno: Data Storno: Codice spesa NBF: 0

Codice Codice Data da Dats a Lofdonanl Rit. Prev. Rit. Prev. Ritenute conq::;dlug

contratto Scuola Qualifica (Der“’at'a' ;"“ (S‘:‘;‘:;;‘“ netto delle Lav. Dat AR Y- SHE et al netto

riduzioni delle

riduzioni

71000006 RMICBEBOOL KT08 01/10/2014 | 31/10/2014 1.907,62 232,05 653,96 162,14 0,00 0,00 0,00
Pagina| 1 di1 Righe perpagina: |30 ¥ | € | Visualizzate righe da 1a 1 di 1 righe.

m Modalita di pagamento

Sezione Dati persona:

¢ Nominativo (Cognome, Nome),
e Codice fiscale,

e Caodice personale SIDI,

e Qualifica (codice — descrizione)

e Partita stipendiale
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Sezione Dati ordine di pagamento

Rata (Mese/Anno)
Progressivo emissione

Rata emissione (Mese/Anno)
Stato assegno

Importo netto

Totale irpef netta

Codice servizio SIDI

Codice di spesa

Capitolo di bilancio/Piano gestionale
Numero ordine di pagamento
Ident. Banca d’ltalia
Quietanza

Codice storno

Data storno

Rata annullamento

Data esigibilita

Data riscossione

3NoiPA

Codice spesa NBF (Codice di spesa Non Buon Fine, per storno da Banca

d’Italia per IBAN non corretto)

1.5.3 Dettaglio contratti presenti nell’ordine di pagamento

Per ciascun ordine di pagamento viene visualizzata la lista di tutti i contratti per i

quali é presente un importo riferito alla rata selezionata.

| dati di dettaglio sono i seguenti:

Codice contratto

Scuola (Codice SIDI)
Codice qualifica

Data da (decorrenza rata)

Data a (scadenza rata)

Importo lordo al netto delle riduzioni
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e Ritenute previdenziali lavoratore

¢ Ritenute previdenziali datore

e Ritenute IRAP

¢ Ritenute lavoratore FIP

e Ritenute datore FIP

e Importo lordo conguaglio al netto delle riduzioni
Per ciascun contratto viene visualizzata la lista di tutte le VSG per le quali e
presente un importo riferito alla rata selezionata.
| dati prospettati sono i seguenti:

e Codice contratto

e Tipo Assenza

e Data Decorrenza

e Data Scadenza

e Importo Riduzione

e Dettaglio
Alla pressione del pulsante Dettaglio é richiamata la pop-up di dettaglio della
VSG

1.5.4 Pulsante Modalita di Pagamento

La funzione permette di consultare le modalita di pagamento del dipendente
selezionato visualizzando in due diverse aree le modalita di pagamento relative al
cedolino scelto e le ultime modalita del dipendente registrate in base dati (che
potrebbero risultare diverse, nel caso di aggiornamento delle stesse da parte del
dipendente successivamente la produzione del cedolino).

In particolare, alla pressione sul pulsante, il sistema visualizza le seguenti

informazioni in una pop-up:
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Modalita di pagamento cedolino

Modalita di pagamento: 3
ABI/CAB: 2095/9395588 Cod PAESE + CIN/CIN BBAN: IT96/] C/C: peebHyS3saRDe
Banca/Posta: DRDPOREDOUDSPA

Indirizzo: AIBEIHDEITDDNEOLCDODEREAIACTEREIE

Ultime modalita di pagamento

Modalita di pagamento: 3
ABI/CAB: 2095/999588 Cod PAESE + CIN/CIN BBAN: IT96/] C/C: 9098E3B354ERS
Banca/Posta: DRDOREDOODSPA

Indirizzo: AIBEIDDEITDONCOGCPODEBEIACTEREE
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1.6 Calcolo Assegno Familiare

La funzione permette la determinazione, in base ai valori impostati, dell’importo
dell’assegno al nucleo per singola rata del contratto, in base ai giorni e alle ore
effettivamente lavorati.

A tal fine, la funzione, nella sezione “Dati Contratto”, richiede di acquisire i dati
identificativi del contratto (Codice fiscale, Codice Personale SIDI e Codice contratto) in

modo da poter recuperare le informazioni necessari al calcolo (ore e durata del

contratto).

Calcolo Assegno Familiare

Periodo e Reddito

Periodo di riferimento A

Da

Reddito

Dati Famiglia

Genitori | di cui 0 inabili
Figli Minori 0 dicui 0 inabili
Figli Maggiori 0 di cui 0[] inabili
Altri Soggetti Minori o di cui 0 inabili
Altri Soggetti 0 dicui 0 inabili
Maggiori

Dati Contratto

Codice fiscale Codice Personale SIDI

Codice contratto

Calcolo

Assegno Spettante Tabella

Calcola | Pulisci ‘

Per il calcolo dell’assegno spettante, dovranno essere inseriti obbligatoriamente il

Periodo di riferimento (Da ... A ...) e il reddito.

I redditi da tenere in considerazione, per la liquidazione dell’assegno al nucleo nel
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periodo dal 01 Luglio dell’anno in corso al 30 Giugno dell’anno successivo, sono quelli

conseguiti nell’anno solare precedente.

Opzionalmente, a seconda delle situazioni, saranno valorizzati i dati relativi a:

Genitori

Genitori inabili

Numero figli minori (per un massimo di 12)

Numero figli minori inabili (al massimo uguale a Numero figli minori)
Numero figli maggiori (per un massimo di 12)

Numero figli maggiori inabili (al massimo uguale a Numero figli maggiori)
Altri soggetti minori (per un massimo di 12)

Altri soggetti minori inabili (al massimo uguale a Altri soggetti minori)
Altri soggetti maggiori (per un massimo di 12)

Altri soggetti maggiori inabili (al massimo uguale a Altri soggetti maggiori)

Alla pressione del pulsante Calcola, saranno valorizzati i campi:

Assegno spettante (importo mensile dell’assegno, indipendentemente dal numero di
giorni e ore lavorati)

Tabella (tabella di riferimento, aggiornata ogni anno, sulla quale viene determinato
I’importo effettivo mensile dell’assegno)

Griglia delle rate contenente per ogni rata del contratto I’importo dell’assegno al

nucleo rapportato all’effettivo servizio

Rata Importo |
10 - 2015 174,22
11 - 2015 163,34

Pagina 1 dil

Righe per pagina: | 30 ﬂ ) Visualizzate
righe da 1 a 2 di 2 righe.
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1.7 Monitoraggio TFR

La funzione consente di monitorare lo stato di lavorazione delle dichiarazioni TFR
inviate ad INPS. Per ciascuna dichiarazione TFR e possibile visualizzare il dettaglio dei
dati inviati. Il dettaglio mostra gli importi virtuali riferiti ai singoli periodi di servizio,
per ciascun amministrato, e lo stato di lavorazione della pratica.

L’interrogazione, oltre che per codice fiscale, &€ consentita per partita stipendiale e per
cognome/nome; come ulteriori criteri di ricerca & possibile indicare il periodo di
riferimento, lo stato della lavorazione ed il tipo di modello inviato (TFR/1 oppure
TFR/2).

Inoltre, in base al profilo con cui I'utente accede al sistema, ¢ possibile interrogare anche
per provincia e scuola.

Nei campi di ricerca, in assenza del nominativo e obbligatorio specificare la scuola.

Per ciascuna pratica TFR e possibile accedere ad una schermata di dettaglio contenente

maggiori informazioni sulla singola pratica.

1.7.1 Ricerca pratiche TFR

La funzione consente la ricerca in base dati di tutte le pratiche TFR per i criteri
selezionati. La schermata, in analogia alla funzione di ricerca dei Contratti, €
composta di 3 sezioni contenenti i criteri di ricerca:
e sezione “Dati scuola” : vale quanto scritto per la funzione di ricerca dei
Contratti
e sezione “Dati persona”: vale quanto scritto per la funzione di ricerca dei
Contratti
e sezione “Dati Pratica TFR”: sono presenti i seguenti criteri di ricerca
facoltativi:

v Periodo di riferimento Da: precaricato con la data inizio dell’anno
scolastico in corso (formato data). Fa riferimento al periodo di invio della
pratica ad INPS.

v" Periodo di riferimento A: precaricato con la data fine dell’anno scolastico
in corso (formato data). Fa riferimento al periodo di invio della pratica ad
INPS.

v' Stato lavorazione (valore di default TUTTI):

o Dainviare (la pratica non € ancora stata inviata ad INPS)
o In attesa di risposta (€ in atto il processo di invio della pratica ad
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INPS)
o Inviato (la pratica € stata inviata ad INPS)
v" Tipo Modello (valore di default TUTTI):
o TFR/1
o TFR/2 (modello di rettifica)

Monitoraggio TFR

(G Sculs

Seuols

D Periana

Codice Fiscale Fartits Stiperdisle

Cognome heTh

D Pramica TFR

Pericdo di ierimenta Da DO S L Hmarng
Stute laverurions Tutti v Tipa Modelia Tutti
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Controlli

E’ possibile eseguire la ricerca impostando almeno uno tra i seguenti criteri:

la scuola

I’amministrato

Alla pressione del pulsante Cerca viene attivata la ricerca il cui risultato viene

visualizzato nella parte inferiore della schermata:

Elenin Prabihe

Ciellece Tigss Caiies Slits  Mumehe  SEatD

1 Pratica Mominalive Codice Fincale c e Dk Indiis Ol Fine M P L Prabica " Bt taglia

fadaadd Fitobbate  SetdoeboobnE  Hoteii AR eI TR TEiLkiliE ba ELABORATA [
CONTRATTR  [igee

HHBR35T GOBGATORGE  OBGOBTBOUANEL  TIOMNIE  BUWRNMS  BRADMS TR TERHINE D FABORATA [
COATRATTO [l

fLI% POPNORORGE  OPODRBOBADDAL  TIDNON10  DUURIIIS  IAORERIS L TERMINE ta pascenta B
CONTRATTD [

BB DARCABONEAS OUDOOODUOSOON TINONA  DUUWENS  0AImS TR TERHIHE Da mABORATA M
OONTRATTD I

g 00DODODGRO: YKNBOIMNORROR  mown ot dimnd TRl TERMINE  [mests fuasciata [
CONTRATTD

B REOAGORAOREEE RAROOARIAARL  TIONONID  DWLAENS  JMIMENS TR TERMIRE  [weiate mppTs M)
CONTRATTO

HHB05TS 0ORCO000N  KUGRDGODGDIG  TIoteans IVORTINS 20000 el TERMINE  [miake ELABCRATA ]
COATRATTD

suEos OE0GOOOGDDOGME NOROODRODEN oo T zmosza R TERHINE  [madta ELABORATA ]
CONTRATTE

054 XRPOR00GK OMKNIRNN00G  Tiomo eI s R TIRAWE [ty fapceata [
CONTRATTO

e |d Pratica

AN N

Nominativo (Cognome, Nome)
Codice Fiscale

Codice Contratto

Data Inizio

Data Fine

Tipo Modello, che conterra i seguenti valori:
v TFR/1
v TFR/2

Causa Cessazione (causale cessazione dell’ultimo contratto)

Stato Lavorazione, che conterra i seguenti valori:
Da Inviare

In attesa di risposta

Inviato

Numero Pratica (numero della pratica restituito da INPS, nella fase di invio
degli esiti)
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e Stato Pratica, che conterra i seguenti valori:
v' Elaborata
v' Annullata

e Dettaglio (pulsante)

1.7.2 Dettaglio Pratica TFR

Alla pressione del pulsante “Dettaglio” associato a ciascuna riga della lista

prodotta dalla ricerca, viene emessa una schermata contenente il dettaglio della

pratica TFR.
Dats Persona
Nominat v W Coduce Focale: BTTONLESMSAAT030 Codice Personale SIDE VIOO000000034479
Oualiica: KTos Partita Stipendiale: RIRIXX
Dat) Contratta
Codice Contratto: 22000009 Data Scadonza Contratto: 16909/2015 Causa Cossanone: TERMINE CONTRATTO
Dats Pratica TFR
10 Pratica: 6161000 Data Inizio Dirtto: 01/09/2015 Data Fine Diritto: 160002015
Tipo Madedio: TFR2 Stato Lavorasione Da Invisre Nurnero Pratka
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La funzione prospetta i dati di dettaglio relativi alla singola pratica; i dati sono
raggruppati in sezioni. Nella prima sezione della schermata sono presenti i dati
della persona, nella seconda sezione i dati del contratto, nella terza sezione i dati
della pratica TFR e nella quarta la tabella contenente i periodi di servizio, con

relativi importi.

Sezione Dati persona:

¢ Nominativo (Cognome, Nome)
e Codice fiscale

e Caodice personale SIDI

e Qualifica (codice)

e Partita stipendiale

Sezione Dati contratto
e Codice Contratto
e Data Scadenza Contratto

e Causa Cessazione (causale cessazione dell’ultimo contratto)

Sezione Dati pratica TFR
e |d Pratica

e Data Inizio Diritto

e Data Fine Diritto

e Tipo Modello, che conterra i seguenti valori:
v TFR/1
v TFR/2

e Stato Lavorazione, che conterra i seguenti valori:
v Da Inviare
v In attesa di risposta
v" Inviato

e Numero Pratica (numero della pratica restituito da INPS, nell’invio degli esiti)
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Sezione Dati periodi servizio TFR

e Da (data inizio periodo di servizio)

e A (data fine periodo di servizio)

e Frazione Ore (ore lavorate rispetto alle ore di cattedra, formato xx/yy)

e Presenza, flag che conterra i seguenti valori:
v P (periodo di presenza)
v A (periodo di assenza)

e Importo Tabellare (importo virtuale calcolato per 1’assegno stipendio e per
I’assegno di indennita integrativa speciale)

e Importo RPD/CIA (importo virtuale calcolato per I’assegno di retribuzione
professionale docenti)

e Importo Altre Indennita (importo virtuale relativo ad altre indennita.
Attualmente calcolato solo per I’assegno di indennita di vacanza contrattuale)

e Quota Tredicesima (importo virtuale relativo alla quota tredicesima)
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