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Allegato: La gestione delle emissioni per il personale supplente della Scuola

NoIPA, gestisce, per il solo personale supplente della Scuola, le seguenti tipologie di emissioni:

e emissioni contratti supplenti scuola online
e emissione speciale contratti supplenti scuola
e emissione speciale tredicesime mensilita

L’emissione contratti supplenti scuola online, viene effettuata a fine mese con la chiusura della mensilita di
riferimento e consente il pagamento delle rate pregresse generate con le funzioni online da parte degli Uffici
Responsabili a seguito di inserimento contratti o di prestati servizio. Da tale emissione € escluso il pagamento
delle rate pregresse antecedenti dodici mesi precedenti la rata in lavorazione.

L’emissione speciale contratti supplenti scuola, viene effettuata subito dopo il completamento
dell'elaborazione dei dati pervenuti dal sistema SIDI del MIUR, generalmente due volte al mese. Per il
personale del comparto scuola, data la particolarita del personale gestito, sono previste due modalita di
applicazione dei prestati servizio/contratti: applicazione automatizzata e applicazione online.

In sede di applicazione automatizzata dei prestati servizio/contratti, inviati dal sistema informativo del
MIUR, il sistema genera:
o larata pregressa: in questo caso, viene effettuata I'emissione speciale rate pregresse supplenti
o oppure l'arretrato registrato con la tipologia "prenotato conguaglio a cedolino™: in tale caso
l'arretrato viene liquidato con I'emissione ordinaria della rata di riferimento

In sede di applicazione online dei prestati servizio/contratti sono previste due modalita:
¢ il "pagamento manuale", prevede la generazione della rata pregressa oppure l'arretrato. In entrambi i
casi € necessario dichiarare l'arretrato manuale a credito indicando il tipo conguaglio sulla base della
tipologia di emissione che si intende attivare per emettere il pagamento (emissione ordinaria, speciale
0 urgente);
e il "pagamento non manuale”, prevede:
o la generazione, da sistema, della rata pregressa, senza scelta del tipo conguaglio: in tale caso
il pagamento viene liquidato con emissione speciale contestuale all'emissione ordinaria
o oppure l'arretrato a credito: in questo caso e possibile scegliere la tipologia di emissione da
attivare (ordinaria, speciale o urgente)

L’emissione speciale tredicesime mensilita, viene effettuata a fine anno con la chiusura della mensilita di
dicembre e consente il pagamento della tredicesima mensilita al personale della scuola chiuso per scadenza
contratto al 30 novembre dell'anno in elaborazione.



